Fiche de recrutement

o] Sur remplacement
HM V I L L E DE Agent en charge de I’accueil /
S s M N I E R E S I'intendance / 'organisation

el Espace Culturel Lawrence Durrell

Description

Accueillir, orienter, renseigner le public,
Assurer le suivi des réservations des salles,
Surveiller et effectuer les travaux d'entretien et de nettoyage

Missions ou activités

En lien avec la Direction de 'espace Lawrence Durrell, 'agent est en contact direct et permanent
avec le public. ll/elle accueille les publics et oriente des personnes dans I'espace.

ll/elle contréle I'approvisionnement en matériel et produits, contrdle I'état de propreté des locaux.
lI/elle entretient et range le matériel, les salles, détecte les anomalies et dysfonctionnements.
ll’elle applique des regles de sécurité dans le cadre de I'utilisation des engins, matériels, outils et
produits.

Profil recherché

- SAVOIR FAIRE :
* Appliquer la politique de la collectivité en matiére d’accueil du public et de la communication
* Petite manutention

*Utiliser les outils logiciels Outlook, poste de travail informatique, navigation internet
-SAVOIR ETRE :

* Avoir le sens du contact

* Faire preuve de qualités relationnelles et rédactionnelles.

* Savoir s'adapter aux différents interlocuteurs

* Etre autonome, organisé et réactif

* Etre capable de s'adapter aux évolutions des systémes d'information et de communication
* Etre garant de 'image du service public

* Discrétion

* Polyvalence

CONDITIONS D’EXERCICES

Remplacement

Travail en intérieur et en extérieur (différentes cours de I'espace)
Horaires réguliers, travail du samedi

CONDITIONS D’EMPLOI ET DE REMUNERATION
Poste a pourvoir au plus tot
Conditions statutaires de rémunération : grille indiciaire + participation mutuelle

CONTACT

Envoyer un CV et une lettre de motivation a I'attention de monsieur le Maire avant le 18 juillet 2025 :
Mairie de Sommiéres - BP 72002 - 30252 Sommiéres Cedex

ou par e-mail a 'adresse suivante : grh@sommieres.fr Renseignements 04.66.80.88.02

Agent d’accueil d’'intendance et d’organisation



